
แนวทางการปฏิบัติงานสอบบัญชีตาม     
CHECK LIST 

กลุ่มก ากับมาตรฐานการบัญชี 
ส านักงานตรวจบัญชีสหกรณ์ที่ 6 



   เพื่อให้ผู้สอบบัญชีใช้เป็นแนวทางในการ    
   ปฏิบัติงานสอบบัญชีได้อย่างรวดเร็ว ครบถ้วน วัตถุประสงค์ 

   ผู้สอบบัญชีสามารถปรับเปลี่ยนเพิ่มเติมได้ตาม    
   ความเหมาะสม ตามสภาพแวดล้อมและการ 
   ด าเนินธุรกิจของสหกรณ์ 

การน าไปใช้ 

วัตถุประสงค์และการน าไปใช้ 



เตรียมความพร้อมก่อนการตรวจสอบ 

การวางแผนการสอบบัญชีโดยรวม 

การปฏิบัติงานสอบบัญชี 

การสอบบัญชีโดยใช้ EWP 

เอกสารประกอบกระดาษท าการ 

1 

2 

3 

4 

5 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานตาม Check list 

บันทึกการปฏิบัติงานสอบบัญช ี6 



งบการเงินของสหกรณ์ปีก่อน 
รายงานของผู้สอบบัญชีปีก่อน 
รายงานผลการตรวจสอบบญัชีปีกอ่น 
ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ถึง 
    สหกรณ์ 

การปฏิบัตขิองคณะกรรมการ 
การท างานของเจ้าหน้าทีส่หกรณ์ 
พฤตกิรรมสมาชิกที่มาตดิต่อกบัสหกรณ ์
การจัดวางคอมพวิเตอร ์

ศึกษา
ข้อมูล

สหกรณ์ 

ศึกษา
สภาพแวดลอ้ม
ของสหกรณ์ 

น าข้อมูลที่ได้มาประเมิน
ความพร้อมใน 
CAD_AUDIT          

เพื่อจ าแนกกลุ่มและ      
วางแผนการตรวจสอบ 

กลุ่มพร้อม 
     ท างบการเงินได้เอง      ตรวจสอบบัญชีระหว่างปี อย่างน้อย 1 ครั้ง ก่อนวันสิ้นปีทางบัญชีไมน่้อยกว่า 4 เดือน 
                                      กรณีมีทุจริต/ข้อบกพร่อง  วางแผนทุกไตรมาส 
    ท างบการเงินโดยผู้อื่น    ตรวจแนะน า/ติดตามการตรวจแนะน า  
กลุ่มไม่พร้อม                   ตรวจแนะน า/ติดตามการตรวจแนะน า 
กลุ่มจัดตัง้ใหม่                 วางระบบการควบคุมภายในและระบบบัญชี/ตรวจแนะน า/ติดตามการตรวจแนะน า 
กลุ่มอาจถูกสั่งเลกิ/ต้องเลิก  ติดตามการเสนอเลิก 

เตรียมความพร้อมก่อนการสอบบัญชี 

แจ้งชื่อผู้สอบบัญชีไปยังสหกรณ์ 
(กลุ่มพร้อมรับการตรวจสอบ) 

วางแผนการตรวจสอบใน
ระบบ CAD_PLAN 



การวางแผนการสอบบัญชีโดยรวม 

       จัดท าแผนการสอบบัญชีโดยรวม 6 

จัดท าแนวการสอบบัญชี 7 

     ประชุมทีมงานท าความเข้าใจ Audit 8 

     เสนอ APM & AUDIT ต่อหัวหน้าฯ 9 

  ประเมินมาตรฐานขั้นต่ า IT 1 

ท าหนังสือขอข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ 2 

   วิเคราะห์โครงสร้างเงินทุน  3 

     สแกนธุรกรรมเชิงลึก 4 

  วิเคราะห์และระบุปัจจยัเสี่ยง 5       ส่งส าเนาการวางแผนฯ ให้ สตท. 10 



การปฏิบัติงานสอบบัญช ี

ปฏิบัติงานตามที่ก าหนดไว ้
ในแนวการสอบบัญชแีต่ละเรื่อง 

บันทึกผลในระบบ INTRANET     

     CAD_PLAN 
แจ้งข้อสังเกต(กรณีมีข้อสังเกต)
เสนอหัวหน้าฯ  เป็นผู้ลงนาม  

ส่งให้ประธาน & รทส. 

รายงานผลการสอบบัญชี
ระหว่างปีภายใน 10 วัน นับแต่

วันที่เสร็จสิ้นการปฏิบัตงิาน 

จัดท ากระดาษท าการและ
สรุปผลการตรวจสอบบัญชี 

ระหว่างปี 

ปฏิบัติงานตามที่ก าหนดไว้ 
ในแนวการสอบบัญชีแต่ละเรื่อง 

บันทึกผลในระบบ INTRANET     

     CAD_PLAN 
แจ้งข้อสังเกต(กรณีมีข้อสังเกต)
เสนอหัวหน้าฯ  เป็นผู้ลงนาม  

ส่งให้ประธาน & รทส. 

เสนอรายงานการสอบบัญชีและ
กระดาษท าการต่อ นทส.ผ่าน

หัวหน้าฯ ภายใน 10 วัน นับแต่
วันที่แสดงความเห็นต่องบการเงิน 

จัดท ากระดาษท าการและ
สรุปผลการตรวจสอบบัญชี 

ประจ าปี 

กรณีตรวจพบข้อสังเกตที่ต้องปรับปรุงรายการ ให้ ผสบ.เข้า
ร่วมประชุมเพ่ือชี้แจง & จัดท าหนังสือแจ้งข้อสังเกตเสนอ
รายการปรับปรุงให้ประธาน & รทส. ก่อนการเข้าประชุม 

เสนอรายงานสอบบัญชี งบการเงิน 
และกระดาษท าการต่อหัวหน้าฯ เพ่ือ
สอบทานก่อน ผสบ.จะแสดงความเห็น 

แจ้งประธานฯ เพ่ือตรวจสอบ
และแก้ไข แจ้ง รทส. เพ่ือช่วย
เร่งรัดและผลักดันให้สก.แก้ไข 

จัดชั้นคุณภาพฯ ใน CAD_RANK 

บันทึกข้อมูลสารสนเทศฯ  Input form  

เตรียมความ
พร้อมก่อนสอบ
บัญชีประจ าปี 

  จัดส่งหนังสือซักซ้อมความเข้าใจการจัดท างบการเงิน 
  เพ่ือรับบริการตรวจสอบบัญชีพร้อมส าเนาค าสัง่ นทส. 
  ที่ 460/2548 เร่ือง การจัดท างบดุลของสหกรณ์ 
  ส่งให้สก.ก่อนสิ้นปีทางบัญชี 30 วัน 

  เมื่อสก.ส่งงบการเงินให้ตรวจสอบ ให้ผสบ.สอบทานเบื้องต้น 
 ถูกต้อง จัดท าหนังสือแจ้งก าหนดเวลาเข้าตรวจสอบให้สก.ทราบ 
 ไม่ถูกต้อง จัดท าหนังสือแจ้งสก.ให้ด าเนินการแก้ไข 



สหกรณ์ที่สอบบัญชีโดยใช้ EWP 

ผสบ.เข้าระบบ EWP โดยท าการ Replica 
และท าการวางแผนการสอบบัญชีโดยรวม 
ปฏิบัติเช่นเดียวกับสหกรณ์ที่ไม่สอบบัญชี 
โดย EWP  ทั้งนี้ให้น าเข้าเอกสารไว้ใน PA1 
ส่วนแนวการสอบบัญชีให้ท าในระบบ EWP 

 

 
ปฏิบัติเช่นเดียวกับสหกรณ์
ที่ไม่สอบบัญชีโดย EWP 

 
เตรียมความพร้อม             
ก่อนการสอบบัญช ี

เพื่อจัดท าก้อนข้อมูลส าหรับ
ผู้สอบบัญชีประเมินความเสี่ยงใน
ระบบ Team Risk 

 

แจ้งรายชื่อ/รหัส/ปีบัญช/ี       
ชื่อผู้สอบบัญชีไปยังศทร. ผู้สอบบัญชีประเมินความเสี่ยง 

ตามองค์ประกอบในงบการเงิน 
และ Build Plan เพื่อสร้าง 
Project ใน Team EWP 

 ศทร. สร้างก้อนข้อมูล    
ในระบบ Team Risk 

วางแผนการสอบบัญชีโดยรวม 

ผู้สอบบัญชีท าการ              
Initialize Project 

ผสบ.ปิดแฟ้มการตรวจสอบ Finalize 
Project ภายใน 3 วัน หลังจาก 
หตส.สอบทานงานแล้วเสร็จ 

การปฏิบัติงานสอบบัญชี    
ปฏิบัติเช่นเดียวกับสหกรณ์       
ที่ไม่สอบบัญชีโดย EWP 

ผสบ. เสนอ APM & AUDIT ให้ 
หตส. Signoff ในระบบ EWP ก่อน

เข้าตรวจสอบระหว่างปี 

ผู้สอบบัญชีท าการ Prepare     
ในแต่ละ Procedure และ

หลักฐานแนบต่าง ๆ 

หตส. แจ้งผลการสอบทานเป็นลายลักษณ์อักษร โดยใช้ Coaching note บันทึกผลการตรวจสอบในระบบ EWP 



           หลักฐานที่ใช้แนบในระบบ EWP 

1. รายงานผลการประเมินมาตรฐานข้ันต่ า IT (Cad_Checklist)  2. การวิเคราะห์โครงสร้างเงินทุนของสหกรณ์ 3. การวิเคราะห์ธุรกรรมเชิงลึกของสหกรณ์ 
4. รายงานผลการประเมินความเสี่ยง  5. แผนการสอบบัญชีโดยรวม  6. งบการเงินท่ีใช้ในการวางแผนงานสอบบัญช ี

1. หนังสือแจ้งช่ือผู้สอบบัญชี    2. ค าสั่งแต่งตั้งผู้สอบบัญชี   3.  หนังสือขอรับบริการตรวจสอบบัญชี 4. หนังสือเกี่ยวกับงานธุรการ     
5. บันทึกการปฏิบัติงาน  

ข้อตรวจพบ  ระบบจะดึงข้อมูลจากการสร้าง Hot Issue ในแต่ละเรื่องการตรวจสอบมาแสดงไว้โดยอัตโนมตัิ 

1. หนังสือรับรองข้อมูลอิเล็กทรอนิกส ์  2.  รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหว่างปี  3. ร่างรายงานการสอบบัญชีและงบการเงิน                      
4. รายงานการสอบบัญชีและงบการเงิน(ฉบับสมบูรณ์) 5. หนังสือรับรองของสหกรณ์ 

1. หน้ารายงานการส่งข้อมูล & หน้ารายงานข้อมูลทางการเงิน Input form   2. รายงานผลการจัดชั้นคุณภาพการควบคุมภายใน (RQ2)                                                                        
3. รายงานจุดอ่อนจากการควบคุมภายใน (RQ2-3) 

รายละเอียดประกอบกระดาษท าการ   &  หลักฐานการสอบบัญชีอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งหมด 

PA1 

PA2 

AS1 

AS2 

AS3 

PG 



เอกสารประกอบกระดาษท าการ 

หมวดบริหารงานสอบบัญชี 

• งบการเงินที่สหกรณ์ส่งให้
ตรวจสอบพร้อมรายละเอียด 

• หนังสือรับรองของสหกรณ์ 
• หนังสือรับรองข้อมูล

อิเล็กทรอนิกส์ 
• ร่างรายงานของผู้สอบบัญชี 
    และงบการเงิน 
• กระดาษท าการงบทดลอง 

หมวดการวางแผนงานสอบบัญชี 

• หลักฐานการสแกนธุรกรรม 
• งบการเงินที่ใช้ในการวางแผนงานสอบบัญชี 
• วิเคราะห์โครงสร้างเงินทุน 
• วิเคราะห์ข้อมูลการสแกนธุรกรรมเชิงลึก 
• รายงานสรุปผลการประเมินความเสี่ยง               

ในการสอบบัญชีสหกรณ์ 
• แผนการสอบบัญชีโดยรวม 
• แนวการสอบบัญชี 
• กระดาษท าการทดสอบการควบคุมด้าน

มาตรฐานขั้นต่ าการควบคุมภายในด้าน IT 
• กระดาษท าการผลการตรวจสอบด้วย 

CATs/ACL 
  

รายงานผลการตรวจสอบบัญชีระหว่างปี 
งบทดลอง (ณ วันสิ้นเดือนก่อนเข้าตรวจสอบ 
    บัญชีระหว่างปี) 
กระดาษท าการตรวจนับเงินสด 
กระดาษท าการเงินฝากธนาคาร/สหกรณ์อ่ืน 
หนังสือยืนยันยอดจากธนาคาร 
   (กรณีขอยืนยันยอดระหว่างปี) 
กระดาษท าการตามวิธีการตรวจสอบบัญชี 
    ระหว่างปีเพ่ือบันทึกผลการตรวจสอบระหว่างปี 
กรณีมีข้อสังเกต 

 เสนอรายงานข้อสังเกตต่อหัวหน้าฯ 
 แจ้งข้อสังเกตต่อสหกรณ์ (หตส.) 
 เสนอรายงานข้อสังเกตต่อ รทส. (หตส.) 
 เสนอรายงานข้อสังเกตต่อ ผอ.สตท (หตส.) 
 บันทึกข้อสังเกตใน CAD_NOTICE 
 
 

หมวดการปฏิบัติงานสอบบัญชี 

กระดาษท าการตามแนวการสอบบัญชี 
    ด้านการบริหารทั่วไป 
กระดาษท าการตามแนวการตรวจสอบ 
    บัญชีประจ าปีที่วางแผนไว้เพ่ือบันทึกผล 
    การตรวจสอบประจ าปี 
กระดาษท าการงบทดลอง ณ วันสิ้นปี 
ติดตามการแก้ไขข้อสังเกต/ข้อบกพร่อง 
การขอค าปรึกษาหารือ (ถ้ามี) 
รายงานของผู้สอบบัญชีและงบการเงิน 

 
 

การสอบบัญชีระหว่างป ี การสอบบัญชีประจ าป ี

1 2 3 



   1. หัวกระดาษท าการ 
  2. ยอดคงเหลือก่อนปรับปรุง /รายการปรับปรุง/ยอดคงเหลือหลงัปรับปรุง 
  3. เครื่องหมายตรวจสอบ 
  4. บันทึกผลการตรวจสอบตามวิธีการตรวจสอบ 
  5. สรุปผลการตรวจสอบ 
  6. ลงชื่อผู้จัดท า และผู้สอบบัญช ี
 

  ทั้งนี้  ให้จัดท ากระดาษท าการแนบทา้ยแนวการสอบบัญชีในแต่ละธรุกิจและรายการในงบการเงนิ 
   หมายเหตุ : ผู้สอบบัญชีสามารถปรับรูปแบบได้ตามความเหมาะสม แต่ต้องมีองค์ประกอบของรายการครบถ้วน 

องค์ประกอบของรายการที่ต้องมีในกระดาษท าการ 









ค าสั่งนายทะเบียนสหกรณ์ที่ 460/48 ลงวันที่ 13 มิถุนายน 2548 


